
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

والتقديم التسجيل دليل   
الكويت نفط لشركة التوظيف نظام على  



  

 PAGE 1 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 

 عزيزي المستخدم،

 منا بضرورة المبادرة للوصول إلى لالدليل الخاص بطريقة التسجيل والتقديم على نظام التوظيف  بين يديكيسرنا أن نقدم 
ً
 المستخدمين واهتمامنا بهم. جميع شركة نفط الكويت إيمانا

 الخطوات التالية:عملية التوظيف في شركة نفط الكويت في يمكن تلخيص 

 .ورفع المستندات الرسمية في صفحة الملف الشخص ي التسجيل في النظام )إنشاء حساب( -1

 .تم الإعلان عنها تقديم طلب على وظيفة متوفرة -2

 لشروط في حال كان مستو و من قبل فريق عمل التوظيف مراجعة الطلب -3
ً
 .تحويله إلى طلب مناسبعلان ستتم الإ فيا

لنجاح ا لدرجةنى الحد الأدالمتقدم ، بشرط أن يجتاز للبدء بعملية الاختبارات )اللغة الإنجليزية والتخصص( ثم المقابلة الشخصية الإعلان ستتم مراسلة أصحابهاالمستوفية لشروط المناسبة الطلبات  -4

 في كل مرحلة من هذه المراحل.

 عرض العمل. مخاطبة المقبولين من المتقدمين حسب ترتيبهم النهائي والبدء بإجراءات توقيع -5

ال على يمكن للمتقدم الاتصوفي جميع الأحوال على أن يتحمل فريق عمل التوظيف مسؤولية متابعة بقية الخطوات.  ،سنقوم بعرض طريقة استكمال الخطوة الأولى والثانية من عملية التوظيف هذا في دليلنا

 ل في الدلي مذكورةمشكلة غير خلل أو للإبلاغ عن أي  -فقط خلال فترة الإعلان- مركز التوظيف
ً
 .لمعالجتها فورا

لال خالمدخلة البيانات  جميع التأكد من صحة من الضروري . لذلك  شركة نفط الكويت لا تتحمل مسؤولية أي طلب لا تتم تعبئته بطريقة صحيحة أو كانت بياناته غير مطابقة للأوراق الرسمية ملاحظة:

 أو لإبلاغكم بمواعيد الاختبارات وإجراءات التوظيف. ،مشكلةالبريد الإلكتروني، الرقم المدني، أرقام الهاتف..الخ( لنتمكن لاحقا من متابعة الطلب في حال مواجهة أي اسم المتقدم، )والتقديم التسجيل عملية 

 

 

تحيات فريق عمل التوظيفمع     

 شركة نفط الكويت



  

 PAGE 2 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 

 قائمة المواضيع

 

 
ً
 3..................................................................................................................................... (جديد تقديم) التسجيل عملية: أولا

 
ً
 21 ...................................................................................................................................... وظيفة على التقديم عملية: ثانيا

 
ً
 21 ............................................................................................................... الطلب لمتابعة الشخص ي حسابال على الدخول : ثالثا

 
ً
 21 ................................................................................................ سابق شخص ي حساب وجود مع جديدة وظيفة على التقديم: رابعا

 
ً
 12 ............................................................................................................ بالمستخدم الخاصة السر  كلمة استرجاع طريقة: خامسا

 

  



  

 PAGE 3 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 :
ً
 ديد(ج تقديم) عملية التسجيلأولا

 

 كيفية التقديم على الوظيفة المناسبة. يرجى العلم بأن الخطوات التالية تنطبق على المتقدم لأول مرة في النظام، أما من لديه حساب سابق يمكنه التوجه إلى آخر الدليل لمعرفة

 .www.Kockw.comيجب الدخول على الموقع الإلكتروني الرسمي لشركة نفط الكويت  -1

  .الشاشة ( من قائمة الأقسام الرئتسية للموقع على يسار Recruitmentضغط على )ا -2

 

  

http://www.kockw.com/


  

 PAGE 4 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 (.Kuwait KOC Recruitment-Enter Inضغط على رابط )ا -3

 

 

  



  

 PAGE 5 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 (.Register todayاضغط على زر ) -4

 
 

  



  

 PAGE 6 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 .(Submit/   حفظ) زر  اضغط علىثم تتم تعبئة جميع الحقول الظاهرة في صفحة التسجيل  -5

 
 

في حالة عدم ( No, I do not have a resume)الضغط على (، أو يمكنك …Browseستظهر شاشة تطلب السيرة الذاتية الخاصة بالمرشح، يمكنك اختيار ملف السيرة الذاتية بعد الضغط على زر ) -6

 (.Continue)زر الحالتين تتم متابعة العملية عن طريق الضغط على  تافي كلملف، ووجود 

 



  

 PAGE 7 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 والتأكد من صحتها. إدخالهاستظهر شاشة إدخال البيانات الشخصية، جميع الحقول التي تظهر بجانبها علامة النجمة )*( إجبارية ويجب مراعاة الخطوة السابقة بعد  -7

 



  

 PAGE 8 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

  ( لإضافة المستندات المطلوبة في الإعلان.Add Another Documentإضافة وثائق أخرى / اضغط على زر ) -8

 ميغا. 1( وألا يتعدى حجم كل مستند JPEGأو  JPGأو  PDFوثائق فقط، شريطة أن يكون نوع أو امتداد كل مستند ) 8النظام لن يسمح بإرفاق أكثر من  ملاحظة:

 



  

 PAGE 9 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

  (.Uploadواضغط على )في الأسفل من القائمة  (File Type/  نوع الملف (ختر ، ثم اثم اختر الملف المطلوب رفعه( …Browseلرفع المستند اضغط على ) -9

 
 

الوثائق كما تظهر في الصورة لرفع بقية المستندات المطلوبة حتى تصبح قائمة  8عملية إضافة الوثائق في الخطوة رقم بعد رفع الملف بنجاح ستعود إلى شاشة البيانات الشخصية مرة أخرى، كرر  -11

 التالية.

 

  



  

 PAGE 10 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 .(Finish)زر ضغط على بعد الانتهاء من رفع المستندات ا -11

 

  



  

 PAGE 11 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 ستظهر شاشة مع رسالة شكر  لإتمامك خطوات التسجيل بنجاح. يمكنك الآن البدء بالخطوة الثانية )مرحلة التقديم على الوظيفة(. -12

 
 

 

  



  

 PAGE 12 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 
ً
 التقديم على وظيفة: عملية ثانيا

 

 على فترات نشر الإعلانات ولا يمكن القيام بها بأي وقت آخر. مقتصرةيرجى العلم بأن هذه الخطوة 

 رابيمكنهم التوجه الى )وا حسابات في السابق الخطوات التالية توضح طريقة التقديم للمستخدمين الذين اتبعوا الجزء الأول من الدليل للتسجيل لأول مرة، وأما المستخدمين الذين أنشأ
ً
 التقديم: عا

 (.سابق شخص ي حساب وجود مع جديدة وظيفة على

 

والمشار إليها في الصورة أدناه. التي تناسبكاضغط على الأيقونة بجانب الوظيفة  -1

 
 

  



  

 PAGE 13 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 ثم اضغط على )يمكنك مراجعة بيان، مرة أخرى  ستظهر شاشة إدخال البيانات الشخصية -2
ً
 .(Finishاتك والوثائق مجددا

 

  



  

 PAGE 14 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 وسيصلك بريد إلكتروني لتأكيد استلام الطلب. بنجاحالتقديم  خطوات لإتمامك  شكر  رسالة ستظهر  -3

 

  



  

 PAGE 15 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 :
ً
 الدخول على الحساب الشخص ي لمتابعة الطلبثالثا

 

 يمكن متابعة حالة طلب التوظيف عن طريق الدخول إلى حسابك الشخص ي في نظام التوظيف لشركة نفط الكويت من خلال الخطوات التالية.

 

 (.Loginالبريد الإلكتروني الذي استخدمته في عملية التسجيل لأول مرة مع كلمة السر، ثم اضغط )في الصفحة الأولى من موقع التوظيف أدخل  -1

 
 

  



  

 PAGE 16 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

  ستظهر صفحة المستخدم الرئتسية ويمكنك مشاهدة الوظائف التي قمت بالتقديم عليها في الإعلانات السابقة وآخر تحديث بشأنها. -2

 

 بشأن  ( فهذا يعني بأن الطلب مستوفي لشروط الإعلانSuitableزال قيد المراجعة، وإذا كانت حالة الطلب )يفالطلب لا ( Active Applicationإذا كانت حالة الطلب )
ً
وستتم مراسلتكم قريبا

 .(Reasonتحت ) سبب الاستبعادتم استبعاده، وسيظهر بذلك ( فهذا يعني بأن الطلب غير مستوفي لشروط الإعلان و Unsuitable. أما في حالة ظهور )الاختبارات أو المقابلة الشخصيةمواعيد 

 

 (. Accepted( وحتى التعيين وتوقيع العقد )Registeredين مراحل التوظيف بالتفصيل منذ إنشاء الحساب )الخريطة في أسفل الشاشة تب

 

 
 

  



  

 PAGE 17 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 
ً
 مع وجود حساب شخص ي سابق جديدةالتقديم على وظيفة : رابعا

 
ً
 شخصيا

ً
أخرى بنفس البيانات والوثائق التي استخدمتها لأول جديدة علانات في إ نك استخدامه للتقديم على وظائففي نظام التوظيف أنشأته من إعلان توظيف سابق فيمكإذا كنت تملك حسابا

 .مرة، كما يمكنك تحديث البيانات وإضافة المزيد من الوثائق بما يناسب الوظيفة الجديدة

: الدخول على الحساب الشخص ي لمتابعة الطلبشرحها في )اتبع خطوة تسجيل الدخول التي تم  -1
ً
 (.ثالثا

 ( المشار إليه في القائمة العلوية من الشاشة.Jobsفي صفحة المستخدم الرئتسية اضغط على رابط ) -2

 

  



  

 PAGE 18 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 (.View All Jobsاضغط على زر ) -3

 
 

شار إليها في الم( Apply Nowتحت ) ةوفرة في النظام وقد تكون الوظائف على أكثر من صفحة واحدة، اختر الوظيفة التي تناسب مؤهلك واضغط على الأيقونلك قائمة بالوظائف المتستظهر  -4

.أدناه للتقديمالصورة 

 

  



  

 PAGE 19 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 ثم اضغط على )يمكنك مراجعة بيان، مرة أخرى  ستظهر شاشة إدخال البيانات الشخصية -5
ً
 .(Finishاتك والوثائق مجددا

 



  

 PAGE 20 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 وسيصلك بريد إلكتروني لتأكيد استلام الطلب. بنجاحالتقديم  خطوات لإتمامك  شكر  رسالة ستظهر  -6

 

  



  

 PAGE 21 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

:
ً
 الخاصة بالمستخدم السر  كلمةسترجاع طريقة ا خامسا

 الخاصة بحسابك الشخص ي يمكنك اتباع الخطوات التالية: كلمة السر حال فقدانك في 

 (.?Forget Your Passwordاضغط على ) التوظيف موقع من الأولى الصفحة في -1

 

  



  

 PAGE 22 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 .(Submitثم اضغط على زر ) (Emailالنظام لأول مرة في حقل ) البريد الإلكتروني الذي استخدمته عند إنشائك للحساب الشخص ي فياكتب  -2

 
 

 .للدخول إلى حسابك مها في الصفحة الرئتسيةااستخد يمكنك بريد إلكتروني مع كلمة سر جديدةسيصلك  -3

  



  

 PAGE 23 دليل التسجيل والتقديم على نظام التوظيف لشركة نفط الكويت

 

 

 بالتوفيق والنجاح،،،تمنياتنا للجميع مع 

 

 

 

 

 عمل التوظيففريق 

 شركة نفط الكويت


